Navrh smérnice Kk zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

Obce Ceéelovice

Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu §
12 odst. 6 zakona ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach (dale jen "zakon") a novelizovaného
zékona ¢. 134/2016 § 27 tj. vetejnych zakdzek na dodavky a sluzby pod 2.000.000,- K¢ bez
DPH a vetejnych zakazek na stavebni prace pod 6.000.000,- K¢.

1. Verejné zakazky malého rozsahu
Pii zadavani vetejné zakazky malého rozsahu ve smyslu zakona ¢. 134/2016 musi obec
vzdy dodrzovat zasady uvedené v § 6 tj. zdsady transparentnosti, rovného zachazeni a
zakazu diskriminace.

Pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu tato smérnice stanovi nésledujici postup.

1.1. Vefejné zakazky malého rozsahu do 100.000 K¢ bez DPH

Dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu (dodavka zbozi a sluzeb), jejichz
pfedpokladand cena nepfesdhne 100.000,- K& bez DPH, vybird bez vybérového fizeni
starosta. Je pritom povinen dodrzet zasady stanovené v ¢lanku 1. U téchto vefejnych zakazek
malého rozsahu muZe starosta vychdzet pouze z informaci o trhu, mistni znalosti a svych
poznatkll a zkuSenosti. O vybéru dodavatele a parametrech dodavky zpracuje a podepisuje
struény zapis. Tyto ,,zakazky* se nezapisuji do centralni evidence zakazek zadavanych obci.

Zadany mohou byt pouze dodavky, sluzby nebo stavebni prace, jejichZ financovani je
kryto schvalenym rozpoctem obce. Smluvni vztahy sjednané formou objednavky je starosta
opravnén samostatné podepsat.

1.2. Vetejné zakazky malého rozsahu nad 100.000,- K¢ bez DPH
O vetejnych zakéazkach malého rozsahu, jejichZ pfedpokladana cena:
e v piipadé zakdzky na dodavky nebo sluzby ptesahne 100.000,- K¢ a nedosahne
2.000.000,- K¢ bez DPH,
e v pfipadé¢ zakazky na stavebni prace presdhne 100.000,- K¢ a nedosdhne
6.000.000,- K¢ bez DPH,
rozhoduje zastupitelstvo obce (dale jen ZO).

U téchto vetejnych zakazek malého rozsahu vyzve starosta nebo mistostarosta nejméné 3
dodavatele k ptedlozeni nabidky. Soucasné muze zadavatel zvefejnit vyzvu jinym vhodnym
zpusobem, aby mohli ptedlozit nabidku 1 jini dodavatelé.

Lhata pro podani nabidek nesmi byt krat$i nez 7 pracovnich dni. Zvefejnéni a odeslani
poptavky piimo oslovenym dodavateltim je organizator zakézky povinen koordinovat tak, aby
lhiity pro podani nabidek byly pro vSechny uchazece ptiblizné¢ shodné.

ZO jmenuje hodnotici komisi s minimalnim poétem 3 ¢leni. Pfedsedou komise ur¢i ZO
Clena zastupitelstva, ostatni Clenové mohou byt cleny zastupitelstva. Nabidky, které
neobsahuji vS§echny nalezitosti dle vyzvy, hodnotici komise vyfadi, vyfazeni odivodni a dale
JiZ je nehodnoti.

Hodnotici komise zpracuje zpravu, ve které vyhodnoti obdrzené nabidky a stanovi potfadi
nabidek. O hodnoceni vyhotovi pisemny zdznam, v némz bude uveden seznam pfijatych
nabidek, popis nabidek, popis hodnoceni kazdé z nich podle jednotlivych kritérii a dalsi
dilezité skute€nosti.



O vybéru dodavatele, s nimz bude uzaviena smlouva, rozhodne zastupitelstvo obce na
zaklad¢ zpravy hodnotici komise. Zaroven mize byt predlozen ke schvaleni i navrh smlouvy.
V usneseni zastupitelstva musi byt vzdy uvedena cena nabidnuta vybranym dodavatelem.

2. Spole¢na ustanoveni

2.1. Ve vyzvé dle této smérnice se uvede zejména:
a) identifikace zadavatele
b) vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu
C) misto a doba plnéni
d) pozadovany obsah nabidky
e) kritéria hodnoceni nabidky
f) dolozZeni téchto dokladi:
e jiz pti predlozeni nabidky:
prokézani opravnéni k podnikani (napt. piedlozeni zivnostenského listu nebo
vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence, pokud v ni ma byt dodavatel
zapsan podle zvlastnich pravnich piedpisi); opravnéni k podnikani dolozi v
kopii
e vybranym uchazecem pied podpisem smlouvy:
prokézani opravnéni k podnikani (napt. ptedlozeni zivnostenského listu)
vcetné predloZeni vypisu s obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence (pokud v ni
ma byt dodavatel zapsan podle zvlastnich pravnich pfedpist) ne starsi 90 dnil
opravnéni K podnikani muze dolozit ve stejnopise nebo v Gifedné ovéiené kopii
Cestné prohlaSeni dodavatele o tom, Ze splituje nasledujici kriteria (u pravnické
osoby podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem):
1) neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)
2) v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlasen konkurs nebo
konkurs nebyl zruSen pro nedostatek majetku
3) nema v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky
4) nema nedoplatek na pojistném a na pendle na vefejné zdravotni
pojisténi, nebo na pojistném a na pendle na socidlni zabezpeceni,
piispévku na statni politiku zamé&stnanosti, s vyjimkou piipadi, kdy
bylo povoleno splaceni ve splatkdch a neni prodleni se splacenim
splatek
e Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny
¢in nebo doslo k zahlazeni odsouzeni trestného ¢inu, jehoZ skutkova podstata,
souvisi s pfedmétem podnikani, jde-li o fyzickou osobu; jde-li o pravnickou
osobu, musi tuto podminku spliiovat a prohlaSeni ucinit jak pravnickd osoba,
tak 1 jeji statutdrni orgdn nebo kazdy clen statutdrniho organu, vedouci
organizac¢ni slozky zahrani¢ni pravnické osoby nebo statutdrnim organem
povéfeny zastupce.
g) platebni podminky
h) zpisob a misto podavani nabidek
i) dalsi pozadavky a podminky

Uchaze¢im bude pisemné do péti pracovnich dnti od rozhodnuti ZO oznameno, zda byli
vybrani k realizaci vefejné zakézky malého rozsahu ¢i nikoliv a ¢i nabidka byla vybrana.

2.2. Uverejhovaci povinnost

Obec uverejni na profilu zadavatele u vetejnych zakazek s cenou rovnou nebo vyssi 500 000
Ké:



a) smlouvu uzavienou na vetfejnou zakazku véetné vSech jejich zmén a dodatk, a to do 15
dnt od uzavreni,
b) vysi skute¢né uhrazené ceny za plnéni verejné zakazky,
3. Zavérecna ustanoveni

3.1. Obec uchovava (archivuje) veskeré dokumenty, které byl povinen pied zahajenim nebo v
pribéhu zadavaciho fizeni ¢i soutéze o navrh nebo po jeho/jejim skonceni dle zadkona potidit, a
rovnéz které¢ v pruabchu jakéhokoliv fizeni ¢i soutéZe o navrh obdrzel od dodavatelti (Gplné
znéni origindlli nabidek, zadosti o Gcast ¢i soutézni navrhy atp.), jakoz i uzaviené¢ smlouvy
souvisejici s realizaci vefejné zakazky (v€etné zmén a dodatki).

Obec je povinna uvedenou dokumentaci uchovavat po dobu nejméné 5 let od uzavieni
smlouvy, zmény smlouvy na realizaci vefejné zakazky nebo zruseni fizeni.

3.2. Tato smérnice byla projednéna a schvélena na jednani zastupitelstva obce Ceéelovice.

Starosta obce: Milan Stejskal



